	個人資料告知事項暨同意書

	財政部印刷廠(下簡稱本廠)依據個人資料保護法（以下稱個資法）第8條第1項之規定，向您告知本廠對於您填寫之本份「人事基本資料表」中有關個人資料之蒐集、處理及利用等各款事項如下，請您務必詳閱：
一、蒐集目的與方式

1. 目的：作為招募或人事行政管理相關業務之用。

2. 方式：本廠利用本份人事資料表進行您個人資料之蒐集。若於後續個人資料有任何異動，請主動向本廠人事室申請更新，以保持資料正確性。
二、蒐集之個人資料類別： ○○二  人事管理
三、利用期間、地區、對象及方式

1. 期間：經錄取為正式員工後，本份文件將轉為本廠員工人事資料表，並於本廠營運期間繼續保存；若於面談後未經錄取或錄取未報到者，本廠保留本份文件以一年為原則，若業務需要將適時納入本廠人才資料庫備用。

2. 地區：台灣地區。

3. 利用對象：本廠人事同仁及與招募或管理相關之主管人員。

4. 利用方式：以自動化機器或其他非自動化之利用方式。

四、個人資料之權利

您可依個人資料保護法，就您的個人資料向本廠人事室做以下請求。
1. 查詢或請求閱覽。
2. 請求製給複製本。

3. 請求補充或更正，但您應為適當之釋明。

4. 請求停止蒐集、處理或利用及請求刪除，惟依法本廠因執行業務所必須者，得不依您的請求為之。
五、本廠將嚴密保護您的個人資料含通訊方式，絕不會以販賣等方式透露給第三者，且本廠將遵守個人資料保護法之規定，妥善保存您的個人資料。

六、您得自由選擇是否針對本份文件所要求之各欄位提供個人資料，惟若拒絕提供相關必要之個人資料，本廠將無法進行必要之審核作業，可能會對應徵申請的處理及結果有所影響。
七、若您明知屬於錯誤不實或具誤導性之資料而仍提供本廠，經本廠查驗屬實，本廠將取消錄取資格或於聘僱後解僱。
受告知人暨立同意書人已詳閱、瞭解並同意上開告知事項內容。

受告知人暨立同意書人：                             (簽名或蓋章)

日                期：
       年　    月     日



	個人資料 Personal Data

	中文姓名 Name (in Chinese)

	英文姓名 English/Preferred Name

	職稱 Position

	戶籍地址  Permanent Address       郵遞區號 Zip Code  ( ( (
        縣       市區      村    鄰       路     段   巷      弄    號之    樓

            市區     里               街
	聯絡電話TEL.

日

夜

	通訊地址 Present Home Address     郵遞區號 Zip Code  ( ( (
                縣       市區      村      鄰       路     段     巷      弄      號之      樓

 (同戶籍地址    市       鄉區      里               街
	聯絡電話TEL.

日

夜

	婚姻狀況 Marriage Status

( 已婚 ( 單身
	生日Birth Date 

年  月  日
	行動電話Cellular


	電子郵件Email Address (at home)

	身分證件字號 ID Card Number  


	
	
	兵役狀況Military Status  
(免役  (未役 ( 國民役(已服役, 退役日期           
	血型 Blood Type

( A型 ( B型 ( AB型  ( O型

	教育程度 Education

	學校名稱/ 地點

School/ Location
	畢業與否?

Graduated?
	入學年(民國)

From(YY/MM)
	離校年(民國)

To(YY/MM)
	科系

Major

	高中/高職

Sr. High School
	
	(是(否,原因_________
	   年   月
	   年   月
	

	專科
College
	
	(是(否,原因_________
	   年   月
	   年   月
	

	大學
University
	
	(是(否,原因_________ 
	   年   月
	   年   月
	

	研究所

Graduate School
	
	(是(否,原因_________
	   年   月
	   年   月
	

	其它

Others
	
	(是(否,原因_________
	   年   月
	   年   月
	

	工作經驗 Prior Work Experiences

	公司名稱 Company
	職稱

Terminal Title
	工作內容
Job Summary
	服務期間 Service Period

(民國)From ~ To (YY/MM)
	薪資Monthly Pay
	離職原因
Reason for Leaving

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	電腦技能/證照 Computer Skill/Certificate 

	

	主要修練技能/證照 Professional Knowledge / Skill/Certificate

	請說明您具備的專業知識或技能等級/ Please specify your professional knowledge / skill 



	語文能力 Language Ability

	外國語文 Foreign Language(s)
	讀 Read
	寫 Write
	聽 Listen
	講 Speak

	英文

English ※（附相關檢定證明）
	
	
	
	

	日語

Japanese
	
	
	
	

	其他 
Other Language                
	
	
	
	

	家庭狀況Family Information

	關係 Relation
	姓名 Name
	年齡 Age
	職業 Occupation 
	地址 Address

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	緊急連絡人
Emergency contact person
	姓名及關係 Name & Relationship
              
	地址Address

	電話Tel:



	簡要自傳

	


	經錄取後，本欄位由HR填寫(Filled by HR)

	員工編號Employee No.
	薪轉帳號 Account No.
	到職日期 On-board Date

	
	
	

	所屬部門Department
	職稱Job Title
	職等Job Grade

	
	
	


人事基本資料表


EMPLOYMENT APPLICATION FORM











2吋照片









